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Introduccion a la WIKI

Bienvenidos al sitio WIKI del INE
Guatemala

Esta wiki ha sido creada con el fin de documentar los procesos que se realizan dentro del INE.

Temas de interés

a4
¢, Como solicito un usuario?

dd
¢, Como creo un documento la wiki del INE?

[
Edicion de una pagina

¢, Qué es una wiki?

Una wiki (del hawaiano "wikiwiki" que significa rapido) es un sistema de creacién, intercambio y
revision de informacién en la web, de forma facil y automatica, regularmente se presenta en forma
de un sitio colaborativo que puede ser editado por varios usuarios y tiene el objetivo de crear
una base de conocimiento que sirva de consulta para quien esté interesado.

En este caso la wiki institucional sirve como una plataforma colaborativa en linea donde los
miembros de una organizacién pueden crear, editar y compartir contenido relacionado con su
institucion. Aqui hay algunas formas en las que una wiki institucional puede ser util:


https://wiki.ine.gob.gt/books/sitio-principal/page/solicitud-de-usuario
https://wiki.ine.gob.gt/books/sitio-principal/page/creacion-de-un-libro
https://wiki.ine.gob.gt/books/sitio-principal/page/edicion-de-una-pagina

1. Gestion del conocimiento: Una wiki institucional es una herramienta eficaz para la
gestion del conocimiento dentro de una organizacién. Permite a los empleados
documentar y compartir su experiencia, conocimientos y mejores practicas en un solo
lugar. Esto facilita el acceso a la informacién relevante y evita la pérdida de conocimiento
debido a la rotacion del personal o cambios organizativos.

2. Colaboracion y trabajo en equipo: La wiki institucional fomenta la colaboracién vy el
trabajo en equipo al proporcionar una plataforma centralizada para que los empleados
colaboren en la creacidn y edicién de contenido. Los miembros de la organizacién pueden
contribuir, revisar y mejorar los documentos y recursos compartidos, lo que facilita la
colaboracién efectiva en proyectos, procesos y tareas compartidas.

3. Documentacion de procesos y politicas: La wiki institucional puede ser utilizada para
documentar y mantener actualizados los procesos, politicas y procedimientos de una
organizacion. Esto asegura que todos los miembros tengan acceso a la informaciéon
necesaria y puedan seguir pautas consistentes en sus actividades diarias.

4. Centralizacion de informacion: La wiki institucional sirve como un repositorio
centralizado de informacién relevante para la organizacién. Puede incluir documentos,
informes, manuales, presentaciones y otros recursos que los empleados necesitan para
realizar su trabajo de manera eficiente. Esto evita la dispersiéon de informacién en
multiples ubicaciones y facilita la busqueda y recuperacién de datos.

5. Onboarding y capacitacion: Una wiki institucional puede ser una herramienta util para
el proceso de incorporacién de nuevos empleados y la capacitacién continua. Los
documentos y recursos compartidos pueden utilizarse para proporcionar informacién
sobre la cultura de la organizacién, politicas internas, capacitacién en habilidades
especificas y otros materiales de referencia que ayuden a los empleados a adaptarse
rapidamente y desempefnarse de manera efectiva en su rol.

6. Comunicacion interna: La wiki institucional puede ser utilizada para facilitar la
comunicacién interna en la organizacién. Los empleados pueden utilizarla para compartir
actualizaciones, noticias, eventos y colaborar en proyectos. Ademas, las funciones de
discusién y comentarios en la wiki permiten la interaccién y el intercambio de ideas entre
los miembros de la organizacion.

En resumen, una wiki institucional es una herramienta versatil que facilita la gestién del
conocimiento, la colaboracién, la documentacién, la centralizacién de informacién, el onboarding y
la comunicacidn interna dentro de una organizacién. Proporciona un espacio colaborativo y
accesible donde los empleados pueden compartir, acceder y contribuir a la informacién relevante
para el éxito de la organizacién.

¢, Qué es Bookstack?

Bookstack es una plataforma que sirve para organizar y almacenar libros, documentos y otros tipos
de contenidos. Esta disefiado para ser simple y facil de usar, con caracteristicas tales como un
editor de texto enriquecido, control de versiones, y la capacidad de organizar el contenido en
capitulos y libros. Se puede utilizar para la gestién de documentos personales, documentacién del
equipo, y mucho mas. Los componentes de Bookstack se pueden reconocer facilmente con los



siguientes colores:

Libros Capitulos Paginas Borradores Estantes

¢, Como el INE utiliza Bookstack?

Los libros son documentos generados sobre un tema especifico, estos pueden estar divididos en
capitulos y paginas segun la extensién del tema lo requiera. Los libros que se crean se deben
colocar en el estante correspondiente a la unidad organizativa a la que pertenezca. El objetivo
final es crear una especie de biblioteca en dénde se puedan consultar los procesos realizados en
las distintas unidades organizativas, encuestas, cdlculos de indices o incluso procesos
burocracticos.



Solicitud de Usuario

Paso 1. Solicitar una cuenta en el
portal.

Para solicitar una cuenta se debe enviar un correo electrénico a ayudait@ine.gob.gt con asunto

"Solicitud de usuario para la WIKI" y en el cuerpo del correo se requiere la siguiente
informacion:

Nombre: Un nombre y Un apellido
Correo institucional: ejemplo@ine.gob.gt

Departamento: Departamento de Estadisticas Sociecondémicas y Ambiente

Se le enviard un correo con una invitacién para ingresar al portal. Una vez aceptada podrd agregar
libros en el estante correspondiente a su unidad organizativa. Tome en cuenta que los estantes
estan creados por departamento, la unidad o seccion a la que corresponde debe ser especificada
en las etiquetas del documento.

Paso 2. Aceptar invitacion y establecer
contrasena

Revise su bandeja de entrada, encontrara una invitacidon para unirse al sitio. Debe darle click en el
boton "Establecer contraseina de la cuenta" y lo redirigira al sitio en donde deberé colocar la
contrasefia que desea.


mailto:ayudait@ine.gob.gt

WIKI INE

Se ha creado una cuenta para usted en WIKI INE.

Haga clic en el boton de abajo para establecer una contrasefia de cuenta

y obtener acceso:

Establecer contrasefia de la cuent

Si estd teniendo problemas clicando en el boton "Establecer contrasefia de la cuenta®, copie y
pegue la siguiente URL en su navegador web:

JMwiki.ine.gob. isterfinvite/y'

@ 2023 WKl INE. Todos los derechos reservados

Paso 3. Iniciar sesion.

Dirigirse a la esquina superior derecha y hacer click al boton de Acceder.

Ingresar las credenciales en los campos y hacer click el boton Acceder.
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Acceder

Correo electrénico

Contrasefia

;Contrasefia Olvidada?

[] Rrecordarme ACCEDER

;Mo tienes una cuenta?
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Creacion de un Libro

Paso 1. Acceder al estante
correspondiente

Acceder la seccion de estantes y buscar el estante de la unidad organizativa a la que se pertenece.

It Estantes

Ingresar al estante, para el ejemplo tenemos la unidad de Estadisticas Socioeconémicas y
Ambiente.

Esta ntes Ordenar Nombre 1

Encuesta Nacional
de Condicionas de Vida

m

Censos ENCOVI Estadisticas

Procesos de la ENCOVI SOCIeCOhémicaS y
% Creado hace 3 dias % Creado hace 3 semanas * Creado hace 3 horas
7/ Actualizado hace 3 dias # Actualizado hace 3 semanas # Actualizado hace 3 horas

Paso 2. Crear el libro
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Del lado izquierdo pc +  MNuevo Libro ‘e las cuales podemos encontrar

i  Vista en Lista

e Editar

[ ] Borrar

1 Afadir a favoritos

la de "Nuevo Libro".

Al entrar a este menu, nos desplegara un formulario con los siguientes campos:

Nombre

Nombre del documento, colocar un nombre claro y especifico sobre el tema que se desarrollara.

Descripcion

Una breve descripcion del contenido del documento.

Imagen

Opcionalmente se puede subir una imagen para representar al documento.

Etiquetas

Las etiquetas sirven para organizar el contenido considerando distintos criterios, su valor debe ser
muy breve lo recomendado es una sola palabra, aunque si puede contener mas. Los nombres de
las etiquetas deben ir en minulsculas y sin acentos. Actualmente se deben colocar las etiquetas
siguientes, aunque no se descarta agregar otras mas adelante:

o direccion: Esta etiqueta es obligatoria, servira para indicar la direccién a la que
pertenece el documento y permitird encontrar mas rapidamente los documentos.
Ejemplo: Administrativa, Financiera, Informatica, indices y Estadisticas Continuas, Censos
y Encuestas, Precios indices de referencia, Gerencia, Asesoria Juridica.

o unidad o seccion: . Esta etiqueta es opcional, sirve principalmente para departamentos
gue contengas varias secciones dentro. Ejemplos: Unidad de genero, Otros indices de
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precios, Hospitalarias,etc.
e tipo: Estd etiqueta es obligatoria e indica el tipo de documento que se realizara.

Ejemplos: Manual, Célculo, Proceso Administrativo, etc.

Crear nuevo libro

Mombre

Calculo de indice

Descripcion

Pasos para realizar el calculo de un indice determinado.

» Imagen de portada

v Etiguetas de Libro

Agrege algunas etiquetas para mejorar la categorizacién de su contenido,
Puede asignar un valor a una etiqueta para una organizacion a mayor detalle,

Ver etiguetas existentes.

direccion indices y estadisticas continuas »

tipo calculo b4

Agregar otra etigueta

CANCELAR GUARDAR LIBRO

Paso 3. Guardar el libro

Como paso final se debe guardar el libro. Y redigird a la pagina principal del libro creado.
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Calculo de indice

Fasos para realizar el calculo de un indice determinado.

Ninguna pdgina o capitulo ha sido creada para este libro.

B  Crearuna nueva pagina

B  Agregar un capitulo
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Edicion de una pagina

Al abrir un libro se pueden crear paginas en el libro directamente o se pueden crear cépitulos que
permiten agrupar un conjunto de paginas. Del lado derecho aparecen los menus correspondientes.

Editores de texto

Al crear una nueva pagina nos dirigira al editor de texto, se tienen dos opciones de editor:

e Editor por defecto (WYSIWYG)
e Editor de markdown

Editor por defecto (WYSIWYG)

Este editor es el més facil de usar y tiene controles en la parte de arriba que son muy intuitivos.
Entre las caracteristicas de los controles podemos listar:

e Hacer y Deshacer

Cambiar el tipo de letra, entre Encabezados, Parrafos, Citas, Llamadas
Negrita, Cursiva, Subrayado

Color de la fuente

Resaltado del texto

Tachado, Subindice, Superindice, Estilo cédigo
e Alineacion del texto

e Vifetas, Listas de verificacién, Tabulacién
Insercion de Enlaces, Tablas, Imagenes
Insercién de Poligonos, Cédigo, Videos
Insercién de Bloque despleglable.



€ Atrds Editande borrader £ # Ajustar Log de cambios B Guardar pagina

Pagina nueva

S  Pamafo v B I U Avagv..e = = = E = = G By 4 = © @ il
S xP X o I = = = — B I~ [
Encabezado grande
Encabezado medio
Encabezado pequeno
Encabezado muy pequefio
Parrafo Vv
ICita
Llamadas > |Informacién
|Exito
|Adver1encia
|Pe|'|gro

Editor Markdown

Markdown es un lenguaje de marcado ligero que trata de conseguir la maxima legibilidad y
facilidad de publicacién tanto en su forma de entrada como de salida, inspirandose en muchas
convenciones existentes para marcar mensajes de correo electrénico usando texto plano. Esta
pagina fue totalmente editada con Markdown, por lo que si se desea ver el contenido mas a detalle
se recomienda utilizar la opciéon Exportar en formato de Markdown y luego explorar la estructura

del archivo.

Encabezados

Para crear un titulo se puede utilizar el simbolo de numeral antes del texto, teniendo el resultado

# Encabezado hl Encabezado hl

## Encabezado h2 Encabezado h2
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### Encabezado h3 Encabezado h3

#### Encabezado h4 Encabezado h4
##### Encabezado h5 Encabezado h5
Citas

Para citar solo es necesario escribir un signo "menor que" antes del texto.

¢4 L2 vida es muy corta para
aprender aleman. -Tad Marburg
Texto con énfasis: Agregar un
asterisco para cursiva y dos para

> La vida es muy corta para aprender aleman. -Tad
Marburg Texto con énfasis: Agregar un asterisco para
cursiva y dos para negrita

negrita
Cursiva
Para hacer texto en cursiva, rodea el texto con un asterisco.
Este texto estd en *cursiva* Este texto estd en cursiva

Negrita

Para hacer texto en negrita, rodea el texto con dos asteriscos.

Este texto estd en **negrita** Este texto estd en negrita

Listas

Para crear una lista sin ordenar, utilice asteriscos (*) o guiénes (-) seguidos de un espacio y el texto
de cada elemento de la lista, tambien se pueden utilizar tabulaciones para agregar niveles a la
lista.

Con guidnes:



- Elemento 1
[J- Elemento interno
- Elemento 2

- Elemento 3

Resultado:

e Elemento 1

o Elemento interno
e Elemento 2
e Elemento 3

Con Asteriscos:

* Elemento 1
* Elemento interno
* Elemento 2

* Elemento 3

Resultado:
e Elemento 1
o Elemento interno

e Elemento 2
e Elemento 3

Enlaces

Para crear un enlace, utilice el siguiente formato [Texto alternativo](URL del enlace):

[Sitio del INE](https://www.ine.gob.gt/)

Resultado:
Sitio del INE

Tablas

Se pueden crear tablas utilizando la siguiente sintaxis:

| Columna 1 | Columna 2 | Columna 3 |


https://www.ine.gob.gt/

| Fila 1 | batos A | Datos B |

| Fila 2 | Datos C | Datos D |
| Fila 3 | Datos E | Datos F |
Resultado:
Columna 1 Columna 2 Columna 3
Fila 1 Datos A Datos B
Fila 2 Datos C Datos D
Fila 3 Datos E Datos F

Codigo
Para realizar la insercién de cddigo en la pagina se puede realizar encerrando el bloque con el

simbolo de acento inverso """ y se puede indicar el lenguaje para obtener un mejor resaltado del
texto como en el siguiente ejemplo:

e Ejemplo de codigo

' PHP

/**

* Get a path to a theme resource.

*/

function theme_path(string $path = "): ?string
{

$theme = config('view.theme');
if (!$theme) {
return null;

}
return base_path(‘themes/' . $theme . ($path ? DIRECTORY_SEPARATOR . $path : $path));

ANRNEN

¢ Resultado obtenido
El cual nos dd como resultado el siguiente bloque:

/**
* Get a path to a theme resource.
*/
function theme path(string $path = ''): ?string
{
$theme = config('view.theme');

if (!$theme) {



return null;

}
return base path('themes/' . $theme . ($path ? DIRECTORY SEPARATOR . $path : $path));

Insercion de HTML

Markdown permite la insercién de cédigo HTML en cualquier parte del sitio, por ejemplo:

e Ejemplo:

<body>

<h1l>My First Heading</hl>

<p>My first paragraph.</p>

<a href="https://wiki.ine.gob.gt">Enlace al Inicio de la WIKI</a>
</body>

e Resultado obtenido
El cédigo html anterior dé como resultado lo siguiente:

"My First Heading

My first paragraph.

Enlace al Inicio de la WIKI

Otras funciones en las paginas

Ademas del editor, existen otras caracteristicas adicionales en las paginas que las podemos

encontrar en la siguiente pagina Funciones Adicionales.
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Funciones Adicionales

Formulas matematicas.

Adicional a la configuracién basica de Markdown, el sitio tiene implementados algunos scripts

correspondientes a las librerias de Mathjax. Esta libreria permite insertar comandos TeX dentro de

'HTML', para que reconozca el codigo se debe encerrar dentro de \ [ \\ 1, se muestran algunos
ejemplos complejos a continuacién. Para ver el commando TeX se puede hacer click derecho sobre
la ecuacién y luego sobre Show Math As >> Tex Commands.

Cuando \(a \ne 0\), existen dos soluciones para \(ax™2 + bx + ¢ = 0\) que son: \[x = {-b \pm
\sqrt{b~2-4ac} \over 2a}.\]

\[f(a) = \frac{1}{2\pi i} \oint\frac{f(z)} {z-a}dz\]
\[\int_D ({\nabla\cdot} F)dV=\int_{\partial D} F\cdot ndS\]
\[ \sigma = \sqrt{ \frac{1}{N} \sum_{i=1}"N (x_i -\mu)~2} \]

\[ \vec{\nabla} \times \vec{F} = \left( \frac{\partial F_z} {\partial y} - \frac{\partial F_y}{\partial z} \right) \mathbf{i} +
\left( \frac{\partial F_x}{\partial z} - \frac{\partial F_z}{\partial x} \right) \mathbf{j} + \left( \frac{\partial F_y}{\partial
x} - \frac{\partial F_x}{\partial y} \right) \mathbf{k} \]

\[ (\nabla_X Y)~k = X7i (\nabla_i Y)"~k = X"~ i\left( \frac{\partial Y~ k} {\partial x"~i} + \Gamma_{im} "~k Y~ m \right) \]

Creacion de figuras

El sitio permite crear figuras por medio de la interfaz de Draw.io.


https://www.mathjax.org/
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